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मनजामती कममचारी योगदान कोष (सञ्चालन) मनयमावली, २०६९ 

नेपाल राजपत्रमा प्रकाशशत मममत  

         २०६९।७।२०   

 प्रशासकीय कायमववमध मनयममत गने ऐन, २०१३ को दफा २ ले ददएको अमधकार प्रयोग 
गरी नेपाल सरकारले देहायका मनयमहरु बनाएको छ ।  

१.  संशिप्त नाम र प्रारम्भः (१) यी मनयमहरुको नाम “मनजामती कममचारी योगदान कोष    
(सञ्चालन) मनयमावली, २०६९” रहेको छ ।  

(२) यो मनयमावली तरुुन्त प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषाः ववषय वा प्रसङ्गले अको अर्म नलागेमा यस मनयमावलीमा,–  

(क)  “केन्रीय समममत” भन्नाले मनयम ५ बमोशजम गदठत केन्रीय समममतलाई 
सम्झन ुपछम । 

(ख)  “कोष” भन्नाले मनयम ३ बमोशजमको मनजामती कममचारी योगदान कोष 
सम्झन ुपछम । 

(ग)  “शजल्ला समममत” भन्नाले मनयम ८ बमोशजम गदठत शजल्ला समममतलाई 
सम्झन ुपछम । 

३.  कोषको स्र्ापनाः (१) मनजामती कममचारी योगदान कोष नामको एक कोष स्र्ापना 
गररएको छ । 

(२) उपमनयम (१) बमोशजमको कोषमा देहाय बमोशजमका रकमहरु रहने छन–् 

(क)  मनजामती कममचारीले स्वेशछछक रुपमा कोषलाई ददएको रकम,  

(ख)  नेपाल सरकारबाट प्राप्त हनुे रकम,  

(ग)  स्वदेशी संघ, संस्र्ा, व्यशि वा अवकाश प्राप्त मनजामती 
कममचारीबाट प्राप्त हनुे रकम, 

(घ) अन्तरामविय संघ, संस्र्ा, ववदेशी सरकार वा व्यशिबाट प्राप्त हनुे 
रकम,  

(ङ)  अन्य कुनै श्रोतबाट प्राप्त हनुे रकम । 

(३) उपमनयम (२) को खण्ड (घ) बमोशजमको रकम प्राप्त गनुम अशघ नेपाल 
सरकार, अर्म मन्त्रालयको पूवम स्वीकृमत मलन ुपनेछ । 

(४) उपमनयम (२) बमोशजमको रकम केन्रीय समममतले तोकेको बैंक तर्ा 
ववत्तीय संस्र्ा सम्बन्धी प्रचमलत कानून बमोशजम इजाजत प्राप्त “क” वगमको बैंकमा कोषको 
नाममा छुटै्ट खाता खोली जम्मा गररनेछ ।  
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(५) कोषको खाताको सञ्चालन केन्रीय समममतको अध्यि र सदस्य–सशचवको 
संयिु दस्तखतबाट हनुेछ ।  

४.  कोषमा रकम जम्मा गररनःे (१) मनजामती कममचारीले हरेक वषम श्रावण मवहनामा आफूले 
पाउने तलबबाट स्वेशछछक रुपमा कम्तीमा एक सय रुपैया“ कोषमा योगदान गनम 
सक्नेछ।  

(२) उपमनयम (१) बमोशजम केन्रीय स्तरका कायामलयमा जम्मा भएको रकम 
मनयम ३ को उपमनयम (४) बमोशजमको खातामा जम्मा गररनेछ । 

(३) उपमनयम (१) बमोशजम शजल्लास्तरका कायामलयहरुमा जम्मा भएको रकम 
सम्बशन्धत शजल्ला समममतले तोकेको बैंक तर्ा ववत्तीय संस्र्ा सम्बन्धी प्रचमलत कानून 
बमोशजम इजाजत प्राप्त “क” वगमको बैंकमा ननअपरेवटङ खाता खोली राख्न ुपनेछ । 

(४) सम्बशन्धत शजल्लाको कोष तर्ा लेखा मनयन्त्रकको कायामलयले उपमनयम  
(२) वा (३) बमोशजम जम्मा भएको रकम कोषको मनयम ३ को उपमनयम (४) 
बमोशजमको खातामा जम्मा गने सम्बन्धमा आवश्यक व्यवस्र्ा ममलाउनेछ । 

(५) उपमनयम (४) बमोशजम जम्मा हनुे रकमको वववरण केन्रीय मनकायले 
केन्रीय समममत र शजल्लाशस्र्त कायामलयले सम्बशन्धत शजल्ला समममतलाई ददन ुपनेछ । 

५.  केन्रीय समममतको गठनः (१) कोषको व्यवस्र्ापन र सञ्चालनका लामग केन्रमा देहाय 
बमोशजमको केन्रीय समममत रहनेछः– 

(क)  सशचव, सामान्य प्रशासन मन्त्रालय     – अध्यि 

(ख)  सशचव, अर्म मन्त्रालय वा मनजले तोकेको सहसशचव  – सदस्य 

(ग)  सशचव, कानून, न्याय, संववधान सभा तर्ा संसदीय  

माममला मन्त्रालय वा मनजले तोकेको सहसशचव   –सदस्य 

(घ)   सशचव, शशिा मन्त्रालय वा मनजले तोकेको सहसशचव  –सदस्य     

(ङ)   सशचव, भौमतक योजना, मनमामण तर्ा यातायात व्यवस्र्ा 
 मन्त्रालय वा मनजले तोकेको सहसशचव    – सदस्य        

(च)  महालेखा मनयन्त्रक वा मनजले तोकेको सह महालेखा  

 मनयन्त्रक महालेखा मनयन्त्रकको कायामलय    – सदस्य 

(छ)  मनजाममत कममचारीहरुको आमधकाररक टे्रड यमुनयनको 
 अध्यि वा मनजले तोकेको प्रमतमनमध    –सदस्य  

(ज) सहसशचव, सामान्य प्रशासन मन्त्रालय    – सदस्य–सशचव   
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(२) उपमनयम (१) को खण्ड (छ) मा जनुसकैु कुरा लेशखएको भए तापमन 
मनजामती कममचारीहरुको आमधकाररक टे्रड यमुनयनको गठन नभएसम्म रावियस्तरका 
मनजामती कममचारीहरुको टे्रड यमुनयनका केन्रीय कायमसमममतका अध्यि वा मनजले 
तोकेको प्रमतमनमधलाई केन्रीय समममतको बैठकमा सदस्यको रुपमा भाग मलन आमन्त्रण 
गनम सवकनेछ ।  

६. केन्रीय समममतको बैठक र मनणमयः (१) केन्रीय समममतको बैठक आवश्यकता अनसुार 
अध्यिले तोकेको मममत, समय र स्र्ानमा बस्नेछ । 

(२) केन्रीय समममतको बैठक बस्नभुन्दा कम्तीमा चौबीस घण्टा अगावै केन्रीय 
समममतको सदस्य–सशचवले बैठकमा छलफल हनुे ववषयहरुको सूचीसवहतको सूचना सवै 
सदस्यहरुलाई ददन ुपनेछ । 

(३) केन्रीय समममतको कूल सदस्य संख्याको कम्तीमा पचास प्रमतशत भन्दा बढी 
सदस्यहरु उपशस्र्त भएमा समममतको बैठकको लामग गणपूरक संख्या पगेुको मामननेछ ।  

(४) केन्रीय समममतको बैठकको अध्यिता समममतको अध्यिले र मनजको 
अनपुशस्र्मतमा समममतका उपशस्र्त सदस्यहरुले आफूमध्येबाट छानेको सदस्यले गनेछ । 

५)  केन्रीय समममतको बैठकमा बहमुतको राय मान्य हनुेछ र मत बराबर भएमा 
बैठकको अध्यिता गने व्यशिले मनणामयक मत ददनछे । 

(६) केन्रीय समममतले आवश्यकता अनसुार नेपाल सरकारको कुनै कममचारी, 
पदामधकारी वा अन्य कुनै व्यशिलाई समममतको बैठकमा पयमवेिकको रुपमा भाग मलन 
आमन्त्रण गनम सक्नेछ । 

(७) केन्रीय समममतको मनणमय केन्रीय समममतको सदस्य-सशचवद्वारा प्रमाशणत 
गररनेछ । 

(८) केन्रीय समममतको बैठक सम्बन्धी अन्य कायमववमध केन्रीय समममत आफैले 
मनधामरण गरे बमोशजम हनुेछ । 

७.  केन्रीय समममतको काम, कतमव्य र अमधकारः केन्रीय समममतको काम, कतमव्य र अमधकार 
देहाय बमोशजम हनुेछः– 

(क)  कोषको रकमबाट गररने योगदानको िेत्र पवहचान गने, 

(ख)  कोषको रकमबाट गररने योगदानका सम्बन्धमा आवश्यक नीमत मनमामण 
गने, 

(ग)  कोषको वावषमक बजेट, योजना तर्ा कायमक्रम स्वीकृत गने, 

(घ)  कममचारी योगदान कायमक्रम सञ्चालन गने वा गराउने, 
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(ङ) शजल्ला समममतलाई आवश्यक मनदेशन ददन,े 

(च)  कोषबाट शजल्ला समममतलाई आवश्यकता अनसुार रकम मनकासा ददन,े 

(छ)  कोषको वहसाव वकताव अद्यावमधक राख्न,े 

(ज)  कोषसँग सम्बशन्धत अन्य आवश्यक काम गने । 

८. शजल्ला समममत गठनः (१) केन्रीय समममतले मनधामरण गरेका सहयोगका कायमक्रमहरुलाई 
आवश्यक सहयोग परुय्ाउन प्रत्येक शजल्लामा देहाय बमोशजमको शजल्ला समममत    
रहनेछः– 

(क)  प्रमखु शजल्ला अमधकारी, शजल्ला प्रशासन कायामलय  – अध्यि 

(ख)  स्र्ानीय ववकास अमधकारी, शजल्ला ववकास समममत   – सदस्य 

(ग)  शजल्ला शशिा अमधकारी, शजल्ला शशिा कायामलय      – सदस्य 

(घ)  शजल्ला इशन्जमनयर, शजल्ला प्राववमधक कायामलय      – सदस्य 

(ङ)  मनजामती कममचारीहरुको शजल्लास्तरको आमधकाररक  

टे्रड यमुनयनको अध्यि       – सदस्य  

(च)  प्रमखु कोष मनयन्त्रक वा कोष मनयन्त्रक, कोष 

 तर्ा लेखा मनयन्त्रक कायामलय        – सदस्य-सशचव  

(२) उपमनयम (१) को खण्ड (ङ) मा जनुसकैु कुरा लेशखएको भए तापमन 
मनजामती कममचारीहरुको शजल्लास्तरको आमधकाररक टे्रड यमुनयन गठन नभएसम्म 
मनजामती कममचारीहरुको शजल्लास्तरको टे्रड यूमनयनका कायम समममतको अध्यि वा मनजले 
तोकेको प्रमतमनमधलाई शजल्ला समममतको बैठकमा सदस्यको रुपमा भाग मलन आमन्त्रण 
गनम सवकनेछ ।      

(३) शजल्ला समममतको सशचवालय सम्बशन्धत शजल्लाको कोष तर्ा लेखा मनयन्त्रक 
कायामलयमा रहनेछ । 

९.  शजल्ला समममतको बैंठक र मनणमयः (१) शजल्ला समममतको बैठक आवश्यकता अनसुार 
बस्नेछ । 

(२) शजल्ला समममतको बैठक अध्यिले तोकेको मममत, समय र स्र्ानमा बस्नेछ । 

(३) कूल सदस्य संख्याको कम्तीमा पचास प्रमतशत भन्दा बढी सदस्यहरु 
उपशस्र्त भएमा शजल्ला समममतको बैठकका लामग गणपूरक संख्या पगेुको मामननेछ । 

(४) शजल्ला समममतको बैठकमा बहमुतको राय मान्य हनुेछ र मत बराबर भएमा 
अध्यिको मत मनणायमक मामननेछ । 
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(५) शजल्ला समममतले आवश्यकता अनसुार कुनै कममचारी, पदामधकारी वा 
व्यशिलाई समममतको बैठकमा आमन्त्रण गनम सक्नेछ । 

(६) शजल्ला समममतको बैठक सम्बन्धी अन्य कायमववमध समममत आफैले मनधामरण 
गनम सक्नेछ । 

१०.   शजल्ला समममतको काम, कतमव्य र अमधकारः शजल्ला समममतको काम, कतमव्य र अमधकार 
देहाय बमोशजम हनुेछः– 

(क) कोषमा रकम जम्मा गनम सहयोग परुय्ाउने, 
(ख) शजल्लाशस्र्त कायामलयहरुबाट कोषको लामग जम्मा भएको रकम केन्रीय 

समममतले तोवकददएको खातामा जम्मा हनुे व्यवस्र्ा ममलाउने,  
(ग)  शजल्लाशस्र्त कायामलयहरुबाट जम्मा भएको रकमको मामसक वववरण 

तयार गरी केन्रीय समममतमा पठाउने, 
(घ)  शजल्लामा योगदान गनम सवकने सहयोगका िेत्र पवहचान गरी सहयोग 

कायमक्रम तजुममा गरी केन्रीय समममतमा पठाउने, 
(ङ)  आमर्मक वषम समाप्त भएको पैंतीस ददनमभत्र वावषमक प्रगमत वववरण केन्रीय 

समममतमा पठाउन,े  

(च)  केन्रीय समममतले तोकेको अन्य काम गने ।  

११.  कोषको रकम उपयोग गररनःे (१) आमर्मक, सामाशजक, तर्ा साँस्कृमतक दृविले पछामड 
परेका वगम समदुाय र जामत तर्ा दगुमम तर्ा वपछमडएको िेत्रका नागररकको वहत हनु े
गरी देहायको कायमको लामग कोषको रकम उपयोग  गररनेछः– 

(क)  मनजामती कममचारी समेत सशम्ममलत भई सञ्चालन गररने 
आपत्कालीन अवस्र्ामा तत्काल राहत कायमक्रम सञ्चालन गनम, 

(ख)  प्राकृमतक वा गैर प्राकृमतक ववपद्मा परेका व्यशिहरुको 
पनुस्र्र्ापनाको कायममा सहयोग गनम,  

(ग)  ववमभन्न शीपमूलक तालीम कायमक्रम सञ्चालन गनम, 
(घ) शशिा, स्वास््य, खानेपानी जस्ता अत्यावश्यक सामाशजक सेवा 

उपलब्ध गराउन वा वातावरण संरिण गनम, 
(ङ) केन्रीय समममतले उपयिु ठहराएको अन्य योगदानको िेत्रमा 

आवश्यक सहयोग गनम ।  

(२) उपमनयम (१) मा जनुसकैु कुरा लेशखएको भए तापमन कोषको रकम 
मनजामती कममचारीको कल्याणकारी कायममा उपयोग गनम वाधा पने छैन ।  
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(३) उपमनयम (१) बमोशजमको कायम सरकारी मनकाय, गैर सरकारी संघ, संस्र्ा 
वा समदुायसँगको सहकायममा समेत गनम सवकनेछ । 

(४) केन्रीय समममतबाट स्वीकृत उपमनयम (१) बमोशजमको योजना तर्ा 
कायमक्रम र सो कायमका लामग ववमनयोशजत रकम सम्बन्धी वववरण केन्रीय समममतले 
सावमजमनक गनुम पनेछ । 

१२. शजल्ला समममतले वावषमक कायमक्रम पेश गनुम पनेः (१) मनयम ११ को अधीनमा रही 
शजल्ला समममतले आफ्नो  शजल्लामा योगदान गनम सवकने िेत्रको लामग वावषमक कायमक्रम 
बनाई केन्रीय समममत समि पेश गनुम पनेछ । 

(२) उपमनयम (१) बमोशजम शजल्ला समममतले पेश गरेको वावषमक कायमक्रमलाई 
केन्रीय समममतले कोषको अवस्र्ा र योगदान िेत्रको प्रार्ममकताको आधारमा स्वीकृत 
गनम सक्नेछ ।  

(३) केन्रीय समममतले उपमनयम (२) बमोशजमको स्वीकृत कायमक्रम र सो 
कायमक्रम सञ्चालन गनम आवश्यक रकम सम्बशन्धत शजल्ला समममतलाई उपलब्ध  
गराउनेछ । स्वीकृत कायमक्रमको अधीनमा रही शजल्ला समममतले कायमक्रम सञ्चालन 
गनेछ ।  

(४) केन्रीय समममतबाट स्वीकृत कायमक्रम सञ्चालन गनमको लामग प्राप्त रकम 
शजल्ला समममतको अध्यि र सदस्य– सशचवको संयिु दस्तखतबाट संयिु रुपमा खाता 
सञ्चालन हनुे गरी बैंक तर्ा ववत्तीय संस्र्ा सम्बन्धी प्रचमलत कानून बमोशजम इजाजत 
प्राप्त “क” वगमको बैंकमा एक चल्ती खाता खोली जम्मा गनुम पनेछ । 

(५) शजल्ला समममतले उपमनयम (४) बमोशजमको खाताबाट स्वीकृत कायमक्रमको 
लामग खचम गनुम पनेछ । 

(६) यस मनयममा जनुसकैु कुरा लेशखएको भए तापमन केन्रीय समममत आफैले 
कममचारी योगदान कायमक्रम सञ्चालन गनम बाधा पने छैन ।  

१३.  लेखा र लेखा परीिणः (१) कोषको आय व्ययको लेखा नेपाल सरकारले अपनाएको 
ढाचँा बमोशजम राशखनेछ । 

(२) कोषको लेखा परीिण महालेखा परीिक वा मनजले तोकेको लेखा 
पररिकबाट हनुेछ ।   

१४. वावषमक प्रमतवेदन प्रकाशन गनेः केन्रीय समममतले आफ्नो काम कारबाहीको वावषमक 
प्रमतवेदन आमर्मक वषम समाप्त भएको मममतले तीन मवहनामभत्र प्रकाशन गनेछ । 
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१५. सशचवालय रहनःे (१) केन्रीय समममतको सशचवालय सामान्य प्रशासन मन्त्रालयमा 
रहनेछ।  

(२) सशचवालयलाई आवश्यक पने कममचारीहरु सामान्य प्रशासन मन्त्रालयले 
उपलब्ध गराउनेछ ।  

१६. नपेाल सरकारले मनदेशन ददनःे (१) नेपाल सरकारले कोषको सञ्चालन सम्बन्धमा केन्रीय 
समममतलाई आवश्यक मनदेशन ददन सक्नेछ । 

(२) उपमनयम (१) बमोशजम ददएको मनदेशनको पालना गनुम केन्रीय समममतको 
कतमव्य हनुेछ । 

१७. मनदेशशका बनाई लागू गनम सक्नःे कोषको काम कारबाहीलाई व्यवशस्र्त गनम केन्रीय 
समममतले आवश्यकता अनसुार मनदेशशका बनाई लागू गनम सक्नेछ ।  

 

 

                                                                      

 


