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लेख्य प्रमाणक मनयमावली,२०४१ 

नेपाल राजपत्रमा प्रकाशशत मममत 

          २०४१।४।१ 

संशोधन 

लेख्य प्रमाणक (पहिलो संशोधन) मनयमावली, २०७०    २०७०।१।३० 

हवमनमेय अमधकारपत्र ऐन,२०३४ को दफा १०९ ले ददएको अमधकार प्रयोग गरी नेपाल सरकारले 
देिायका मनयमिरु बनाएको छ । 

१. संशिप्त नाम र प्रारम्भ : (१) यी मनयमिरुको नाम “लेख्य प्रमाणक मनयमावली, २०४१” रिेकोछ । 

  (२) यो मनयमावली तरुुन्त प्रारम्भ िनुेछ । 

२. पररभाषा : हवषय वा प्रसड्डले अको अर्थ नलागेमा यस मनयमावलीमा,– 

(क) “ऐन” भन्नाले हवमनमेय अमधकारपत्र ऐन, २०३४ सम्झनपुछथ । 

(ख) “लेख्य प्रमाणक (नोटरी पशललक)” भन्नाले ऐनको दफा १०६ बमोशजम मनयकु्त 
भएको वा तोहकएको व्यशक्त सम्झनपुछथ 

(ग) “लेख्य दताथ हकताब (नोटरी रशजष्टर)” भन्नाले मनयम ८ बमोशजमको लेख्य दताथ 
हकताब सम्झनपुछथ ।  

(घ) “कायाथलय” भन्नाले नेपाल सरकारले नेपाल राजपत्रमा सूचना प्रकाशशत गरी तोकेको 
कायाथलय, मनकाय वा संस्र्ा सम्झनपुछथ ।  

३. लेख्य प्रमाणकमा मनयकु्त िनु आवश्यक योग्यतााः लेख्य प्रमाणकमा मनयकु्त िनु देिायको योग्यता िनु ु
पनेछ :– 

(क) कानूनमा स्नातकोपामध प्राप्त गरेको, 
(ख) नेपाल कानून व्यवसायी पररषद् ऐन,२०५० बमोशजम कानून व्यवसायीको प्रमाण–

पत्र प्राप्त गरेको, र 

(ग) नेपाली नागररक । 

४. लेख्य प्रमाणकमा मनयकु्त िनु मनवेदन ददन ुपने : (१) लेख्य प्रमाणकमा मनयकु्त िनु चािने  व्यशक्तले 
आफूले लेख्य प्रमाणक भई काम गनथ चािेको शजल्ला वा अञ्चल उल्लेख गरी देिायको 
कागजपत्रिरुको प्रमाशणक प्रमतमलहप र मनवेदन दस्तरु बापत रु १०।– संलग्न  राखी कायाथलयमा 
मनवेदन ददन ुपनेछाः– 

(क) शैशिक योग्ताको प्रमाणपत्र, 

(ख) कानून व्यवसायीको प्रमाणपत्र,  

                                                           
 पहिलो संशोधनद्वारा संशोमधत । 
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(ग) नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र, र 

(घ) सम्बशन्धत शजल्लाका प्रमखु शजल्ला अमधकारी, शजल्ला न्यायाधीश र कुनै 
बैङ्कको कायाथलय प्रमखुको मसफाररस । 

(२) उपमनयम (१) बमोशजम मनवेदन प्राप्त भएपमछ कायाथलयले आवश्यक जााँचबझु गरी 
आफ्नो मसफाररस सहित मनवेदकको मनवेदन नेपाल सरकारमा पउाउन ुपनेछ । 

५. लेख्य प्रमाणकको मनयशुक्ताः (१) मनयम ४ को उपमनयम (२) बमोशजम मनवेदन प्राप्त भएपमछ नेपाल 
सरकारले मनवेदकलाई लेख्य प्रमाणकमा मनयकु्त गने वा नगने मनणथय गरी मनवेदन कायाथलयमा हफताथ 
पउाउन ुपनेछ । 

(२) उपमनयम (१) बमोशजम लेख्य प्रमाणकमा मनयकु्त गने मनणथय भई मनवेदन हफताथ आएमा 
कायाथलयले मनवेदकलाई एकसय रुपैयााँ दस्तरु मलई अनसूुची–१ को ढााँचामा लेख्य प्रमाणकमा मनयकु्त 
भएको प्रमाणपत्र ददन ुपनेछ ।  

(३) यस मनयम बमोशजम लेख्य प्रमाणक मनयकु्त गररएको सूचना नेपाल सरकारले नेपाल 
राजपत्रमा प्रकाशशत गनुथ पनेछ । 

६. लेख्य प्रमाणक तोक्न सक्न े: (१) कुनै शजल्ला वा अञ्चलमा लेख्य प्रमाणक भई काम गनथ मनयम ४ 
बमोशजम कसैको मनवेदन पनथ नआएमा र त्यस्तो शजल्ला वा अञ्चलमा लेख्य प्रमाणकको व्यवस्र्ा गनथ 
आवश्यक भएमा कायाथलयले नपेाल सरकारमा लेखी पउाउन ुपनेछ। 

(२) उपमनयम (१) बमोशजम लेख्य प्रमाणकको व्यवस्र्ा गनथ लेखी आए पमछ नेपाल 
सरकारले नेपाल राजपत्रमा सूचना प्रकाशशत गरी कुनै खास अवमधको लामग वा कुनै अवमध उल्लेख 
नगरी लेख्य प्रमाणकको काम गनथ कुनै अमधकृतलाई तोक्न सक्नेछ । 

७. प्रमाणपत्रको अवमध र नवीकरणाः मनयम ५ बमोशजम मनयकु्त भएको लेख्य प्रमाणकको प्रमाणपत्रको 
अवमध तीन वषथको िनुेछ र अवमध भकु्तान िनुभुन्दा अगावै पच्चीस रुपैयााँ दस्तरु मतरी कायाथलयबाट 
नवीकरण गराउन ुपनेछ । 

८. लेख्य दताथ हकताब : (१) लेख्य प्रमाणकको आपूmले गरेको काम कारबािीको व्यिोरा जनाई राख्न 
लेख्य दताथ हकताब राख्न ुपनेछ । 

(२) उपमनयम (१) बमोशजमको दताथ हकताबको प्रत्येक पषृ्ठमा पषृ्ठसङ्खख्या जनाई पहिलो 
पषृ्ठमा हकताबको कुल पषृ्ठसङ्खख्या उल्लेख गरी सिी गरी राख्न ुपनेछ । 

९. लेख्य प्रकाणकको छाप : लेख्य प्रमाणकले सबै कामको मनममत्त आफ्नो नाम, पद (लेख्य प्रमाणक) र 
आफूलाई काम गने अमधकृत गररएको शजल्ला वा अञ्चलको नाम उल्लेख भएको गोल छाप प्रयोग गनुथ 
पनेछ । 
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१०. लेख्य प्रमाणकको कायाथलय : लेख्य प्रमाणकले आफ्नो नाम र पद (लेख्य प्रमाणक) उल्लेख भएको 
साईनबोर्थ राखी आफुलाई काम गनथ अमधकृत गररएको शजल्ला वा अञ्चलमा कायाथलय खोल्न ुपनेछ ।  

११. अनादर भएको व्यिोरा जनाउन े : (१) ऐनको दफा ७१ बमोशजम भकु्तानी ददन इन्कार गरी वा 
स्वीकार नगरी हवमनमेय अमधकारपत्र अनादर भएको व्यिोरा लेख्य प्रमाणकद्वारा  जनाउन लगाउन 
चािेमा धारकले सम्बशन्धत हवमनमेय अमधकारपत्र र तत्सम्बन्धी कुनै कागजात भए सो समेत संलग्न 
गरी मनामसब समयमभत्र लेख्य प्रमाणक समि उजूर गनुथ पनेछ । 

(२) उपमनयम (१) बमोशजम उजूर प्राप्त भएपमछ लेख्य प्रमाणकले सम्बशन्धत हवमनमेय 
अमधकारपत्र वा त्यससार् संलग्न कागजातमा अनसचुी–२ बमोशजमको ढााँचामा अनादर भएको व्यिोरा 
जनाई ददन ुपनेछ । त्यस्तो व्यिोरा लेख्य दताथ हकताबमा पमन जनाई सिीछाप गरी राख्न ुपनेछ । 

१२. अनादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गने : (१) मनयम ११ बमोशजम अनादर भएको व्यिोरा जनाई 
सकेपमछ ऐनको दफा ७२ बमोशजम कुनै धारकले हवमनमेय अमधकारपत्र अनादर भएको व्यिोरा 
प्रमाशणत गरी मलन चािेमा सम्बशन्धत हवमनमेय अमधकारपत्र र तत्सम्बन्धी कुनै कागजपत्र भए सो 
समेत संलग्न गरी लेख्य प्रमाणक समि उजूर गनुथ पनेछ ।  

(२) उपमनयम (१) बमोशजम उजूरी प्राप्त भएपमछ लेख्य प्रमाणकले लेख्य दताथ हकताबमा दताथ 
गरी सम्बशन्धत हवमनमेय अमधकारपत्र वा त्यसको प्रमतमलहप आफैं  वा आफ्नो कमथचारीद्वारा वा 
रशजष्ट्रीपत्रद्वारा भकु्तानी वा स्वीकृमतको लामग भकु्तानीकताथ (ड्रयी) समि प्रस्ततु गनुथ पनेछ ।    

(३) उपमनयम (२) बमोशजम भकु्तानीकताथ समि हवमनमेय अमधकारपत्र प्रस्ततु गरेपमछ 
भकु्तानीकताथ जे जस्तो जवाफ ददन्छ सोिी व्यिोरा वा मनामसब समयमभत्र कुनै जवाफ नददएमा जवाफ 
नददएको व्यिोरा उल्लेख गरी लेख्य प्रमाणकले धारकलाई अनसूुची–३ को फाराम नं. १, २, ३ वा ४ 
बमोशजमको ढााँचामा अनादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गरी ददन ुपनेछ र त्यसको एक प्रमत लेख्य दताथ 
हकताबको सम्बशन्धत पानामा संलग्न गरी राख्न ुपनेछ। 

१३. र्प सरुिण नददएको व्यिोरा प्रमाशणत गने : (१) ऐनको दफा ७३ बमोशजम कुनै धारकले 
हवमनमेयपत्र स्वीकार गने व्यशक्तबाट र्प सरुिण मलन चािेमा सम्बशन्धत हवमनमेयपत्र र तत्सम्बन्धी 
कुनै कागजपत्र भए सो समेत संलग्न गरी मनामसब समयमभत्र लेख्य प्रमाणक समि उजूर गनुथ 
पनेछ। 

(२) उपमनयम (१) बमोशजम उजूरी प्राप्त भए पमछ लेख्य प्रमाणकले मनयम १२ को 
उपमनयम (२) र (३) मा उल्लेशखत कायथवमध अपनाई धारकलाई अनसूुची–४ को फाराम नं. १, २, 

३ वा ४ बमोशजमको ढााँचामा र्प सरुिण नददएको व्यिोरा प्रमाशणत गरी ददनपुनेछ। 
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१४. प्रमाशणत गरेको सूचना पउाउन े : ऐनको दफा ७५ बमोशजम लेख्य प्रमाणकले कुनै हवमनमेय 
अमधकारपत्र अनादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गरी ददएको सूचना पउाउाँदा अनसूुची–५ को फाराम नं. 
१ वा २ बमोशजमको ढााँचामा पउाउन ुपनेछ । 

१५ सम्मानको खामतर भकु्तानी ददन े व्यिोरा जनाउन े :  ऐनको दफा ९५ बमोशजम कुनै हवमनमेयपत्रको 
भकु्तानी नददएको कुरा प्रमाशणत गरी सके पमछ सो हवमनमेयपत्रको भकु्तानी ददन ु पने व्यशक्तको 
सम्मानको खामतर अन्य कुनै व्यशक्त वा मनजको अमभकताथले भकु्तानी ददने व्यिोरा जनाउन आएमा 
लेख्य प्रमाणकले त्यस्तो व्यिोरा अनसूुची–६ बमोशजमको ढााँचामा सम्बशन्धत हवमनमेयपत्र अनादर 
भएको व्यिोरा प्रमाशणत गरी लेख्य दताथ हकताबमा संलग्न गरी राखेको फाराममा जनाउन ुपनेछ । 

१६. यर्ासम्भव ममल्न ेफाराम प्रयोगमा ल्याउन े : यस मनयमावलीको अनसूुचीमा ददइएको फारामसाँग मेल 
नखाने हकमसमको काम पनथ आएमा लेख्य प्रमाणकले यर्ासम्भव अनसूुचीमा ददइएको फारामिरुसाँग 
ममल्ने फाराम प्रयोगमा ल्याउन ुपनेछ । 

१७. लेख्य प्रमाणकको दस्तरुाः (१) लेख्य प्रमाणकलाई देिायको कामबापत देिाय बमोशजमको दस्तरु 
बझुाउन ुपनेछ :– 

(क) हवमनमेय अमधकारपत्र अनादर भएको व्यिोरा जनाएको वा ऐनको दफा ७५ 
बमोशजम सूचना पउाएको वा ऐनको दफा ९५ बमोशजम सम्मानको खामतर 
भकु्तानी ददन ेव्यिोरा जनाएकोमा बीस रुपैयााँ । 

(ख) हवमनमेय अमधकारपत्र अनादर भएको वा र्प सरुिण ददन इन्कार गरेको 
व्यिोरा प्रमाशणत गरी ददएकोमा साउी रुपैयााँ । 

(ग) खण्र् (क) र (ख) बमोशजमको कागजको प्रमतमलहप ददन परेमा सोिी 
खण्र्मा उशल्लशखत दस्तरुको आधा । 

(२) उपमनयम (१) बमोशजमको दस्तरु नेपाल सरकारले नेपाल राजपत्रमा सूचना प्रकाशशत 
गरी घटाउन वा बढाउन सक्नेछ । 

१८ भरपाइ ददन ुपने : लेख्य प्रमाणकले मनयम १७ बमोशजम दस्तरु बझुी मलई त्यसको भरपाइ गरी ददन ु
पनेछ र आफुले बझेुको दस्तरु स्पष्ट देशखने गरी लेखा राख्न ुपनेछ । 

१९. प्रमतवेदन पेश गनुथ पने : लेख्य प्रमाणकले वषथभरी गरेको काम कारबािीको प्रमतवेदन आमर्थक वषथ 
समाप्त भएको एक महिनामभत्र कायाथलयमा पेश गनुथ पनेछ । 

२०. लेख्य प्रमाणकको प्रमाणपत्रको नक्कल : मनयम ५ बमोशजम मनयकु्त भएको लेख्य प्रमाणकले आफ्नो 
प्रमाणपत्र िराए, नामसए वा अन्य कुनै कारणले नक्कलको आवश्यकता परेमा पच्चीस रुपैयााँ दस्तरु 
बझाई कायाथलयबाट नक्कल प्राप्त गनथ सक्नछे । 
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२१. लेख्य प्रकाणकलाई िटाउन सक्न े : देिायका अवस्र्ामा मनयम ५ बमोशजम मनयकु्त  भएको लेख्य 
प्रमाणकलाई कायाथलयको मसफररसमा नेपाल सरकारले िटाउन सक्नेछ र त्यसरी िटाइएको सूचना 
नेपाल राजपत्रमा प्रकाशशत गनुथ पनेछ :– 

(क) लेख्य प्रमाणकले लेख्य प्रमाणकबाट िटाई पाउाँ भनी मनवेदन ददएमा, 
(ख) लेख्य प्रमाणकले लेख्य प्रमाणकको प्रमाणपत्र नवीकरण नगराएमा, 
(ग) लेख्य प्रमाणकको कानून व्यवसायीको प्रमाणपत्र मनलम्वन वा खारेज भएमा, वा 
(घ) लेख्य प्रमाणकले ऐन तर्ा यस मनयमावली बशखथलाप कुनै काम गरेमा । 

२२. लेख्य प्रमाणकिरुको अमभलेख राख्न ु पने : कायाथलयले देिाय बमोशजमको हववरण खलुाई लेख्य 
प्रमाणकिरुको अमभलेख राख्न ुपनेछ :– 

(क) लेख्य प्रमाणकको नाम, र्र र वतन, 

(ख) जन्म मममत, 

(ग) योग्यता, 
(घ) लेख्य प्रमाणकको रुपमा मनयकु्त भएको मममत, 

(ङ) अन्य आवश्यक कुरािरु । 

२३. कायाथलयले मनरीिण गने : (१) कायाथलयले समय समयमा लेख्य प्रमाणकको काम कारबािी र 
अमभलेख आददको मनरीिण गनथ सक्नेछ । 

(२) उपमनयम (१) बमोशजम मनरीिण गरेपमछ कायाथलयले आवश्यक देखेमा सो बारे आफ्नो 
प्रमतवेदन नेपाल सरकारमा पउाउन ुपनेछ । 

२४. कायाथलयको अन्य काम कारबािी : यस मनयमावली अन्तगथत काम कारबािी गदाथ परी आउन ेकायथ र 
नेपाल सरकारले यस सम्बन्धमा तोकी ददएको अन्य कायथ समेत कायाथलयले गनुथ पनेछ । 

२५. अनसूुचीमा िेरफेर : नेपाल सरकारले नेपाल राजपत्रमा सूचना प्रकाशशत गरी अनसूुचीमा आवश्यक 
िेरफेर गनथ सक्नेछ । 

 

 

 

 

 

 

                                                           
 द्रष्टव्य : (१) केिी नेपाल कानून संशोधन गने ऐन, २०६३ द्वारा रुपान्तर भएका शलदिरु “श्री ५ को 

सरकार” को सट्टा “नेपाल सरकार” । 

(२) पहिलो संशोधनद्वारा अनसूुचीमा रिेको “पञ्चायत” भन्ने शलदको सट्टा “गाउाँ हवकास 
समममत/नगरपामलका” भन्ने शलदिरु राखी रुपान्तर गररएको । 
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अनसूुची–१ 

(मनयम ५ को उपमनयम (२) साँग सम्बशन्धत) 
लेख्य प्रमाणकको प्रमाणपत्र 

 

प्रमाणपत्र नं  .................... 
 श्री  .................................. लाई  ..................................शजल्ला वा अञ्चलको लामग 
हवमनमेय अमधकारपत्र ऐन,२०३४ को दफा १०६ बमोशजम लेख्य प्रमाणकमा मनयशुक्त गरी यो प्रमाणपत्र 
ददइएको छ ।  

 यो प्रमाणपत्र मममत  ................देशख ............... सम्मबिाल रिनेछ ।  

      प्रमाणपत्र ददने अमधकृतको,– 

मममताः– .......................     सिीाः– 

       नामाः– 

       दजाथाः– 

नवीकरणको हववरण 

मममत नवीकरण  गररएको अवमध दस्तरु बझुाएको रु को भौचर 
नं. र मममत 

नहवकरण गने अमधकृतको दस्तखत 
र सिी 
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अनसूुची–२ 

(मनयम ११ को उपमनयम (२) साँग सम्बशन्धत) 
(सम्बशन्धत हवमनमेय अमधकारपत्र वा त्यससार् संलग्न कागजमा वा दवैुमा पने गरी जनाउन)े 

 

लेख्य दताथ हकताबको पषृ्ठ सङ्खख्यााः– 

प्रस्ततु गरेको मममताः– 

अस्वीकार गरी वा भकु्तानी नददई अनादर भएको मममताः– 

अनादर भएको कारणाः– 

(यदद अनादर भएको कारण स्पष्ट उल्लेख नभएमा धारकले अनादर भएको मान्नाको कारण उल्लेख िनुपुने) 

.................................. 

.............................. 

जनाइएको मममताः– 

लेख्य प्रमाणकको दस्तरुाः–    लेख्य प्रमाणकको,– 

सिीाः– 

       नामाः– 

       छाप :– 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                          (संवत ्२०८० साल असार मसान्तसम्म भएका संशोधन ममलाइएको) 
 

8 
 

अनसूुची– ३ 

(मनयम १२ को उपमनयम (३) साँग सम्बशन्धत) 
अनादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गने फाराम नं १ 

 

 संलग्न हवमनमेय अमधकारपत्र  ............... शजल्ला  .....................गाउाँ हवकास 
समममत/नगरपामलका वर्ा नं   ............... बस्न े  ..................... को अनरुोधमा ...............साल  
............  महिना  ........... गतेको ददन ............ शजल्ला..............गाउाँ हवकास समममत/नगरपामलका वर्ा 
नं.  ........../.......बस्ने  ................ समि मनज को बसोवास/कारोबार गने स्र्ान  ................... मा म 
लेख्यप्रमाणक आफैले/मेरो कमथचारी ...............द्वारा स्वीकृमत/भकु्तानीको लामग प्रस्ततु गदाथ देिायको प्रत्यतु्तर  

 प्राप्त भयो:–
........................................................................................................................................................................

....................................................................................................................... 
अताः उल्लेशखत हवमनमेय अमधकारपत्र ................................ ले स्वीकार नगरीभकु्तानी ददन 

इन्कार गरी अनादर गरेको व्यिोरा मनम्न सािीिरुको रोिवरमा प्रमाशणत गदथछु ।  

 

सािीिरुको,–       लेख्य प्रमाणकको,– 

१. सिीाः–              सिी :– 

नामाः–        नामाः– 

उेगानााः–             मममताः– 

मममताः–        छापाः– 

२. सिीाः– 

नामाः– 

उेगानााः– 

मममताः– 

(सािीिरु स्र्ानीय व्यशक्त िनु ुपनेछ र लेख्य प्रमाणकको कमथचारीले प्रस्ततु गरेको भए यो 
फाराममा मनजले पमन सिी गनुथ पनेछ ।) 
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अनसूुची–३ 

(मनयम १२ को उपमनयम (३) साँग सम्बशन्धत) 
अनादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गने फाराम नं २ 

  

संलग्न हवमनमेय अमधकारपत्र  . . . . . . ..  . शजल्ला  . . . .. . . . . . . गाउाँ हवकास 
समममत/नगरपामलका वर्ा नं   ..  . . .. . . . . . . बस्ने  . . . ..  .. . . को अनरुोधमा . . . . . . . 
साल  .. . . . . . . महिना  . .  . . . गतेको ददन . . .. . . शजल्ला.  . . . . . . . . . .. गाउाँ हवकास 
समममत/नगरपामलका वर्ा नं .  .. . . . . . .  बस्ने  . . . . . समि स्वीकृमत /भकु्तानीका लामग प्रस्ततु 
गनथ खोज तलास गदाथ मनज फेला नपरेकोले उशल्लशखत हवमनमेयअमधकारपत्र  . . . . .. . . . . ले स्वीकार 
नगरी । भकु्तानी ददन इन्कार गरी अनादर गरेको व्यिोरा मनम्न सािीिरुको रोिबरमा प्रमाशणत गदथछु । 

सािीिरुको,–        लेख्य प्रमाणकको,– 

१.  सिीाः–              सिी :– 

नामाः–        नामाः– 

उेगानााः–            मममताः– 

मममताः–        छापाः– 

२. सिीाः– 

नामाः– 

उेगानााः– 

मममताः– 

(सािीिरु स्र्ानीय व्यशक्त िनु ुपनेछ ।) 
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अनसूुची–३ 

(मनयम १२ को उपमनयम (३) साँग सम्बशन्धत) 
अनादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गने फाराम नं ३ 

 

 संलग्न हवमनमेय अमधकारपत्र  . . . . . . ..  . शजल्ला  . . . .. . . . . . . गाउाँ हवकास 
समममत/नगरपामलका वर्ा नं   ..  . . .. . . . . . . बस्ने  . . . ..  .. . . को अनरुोधमा . . . . . साल  
..  . . . . . ....  महिना  . . . . . . ..  . .. गतेको ददन . . .. . . शजल्ला. . . . . . . . . . ..गाउाँ 
हवकास समममत/नगरपामलका वर्ा नं.  .. . . . . . .  वस्न े . . . . . समि स्वीकृमत /भकु्तानीको लामग 
िलुाकद्वारा रशजष्ट्री पत्र पउाइ प्रस्ततु गदाथ देिायको प्रत्यतु्तर प्राप्त भयो :– 

........................................................................................................................................................................

....................................................................................................................... 
अताः उल्लेशखत मबमनमेय अमधकारपत्र ................................... ले स्वीकार नगरी/ भकु्तानी ददन 

इन्कार गरी अनादर गरेको व्यिोरा मनम्न सािीिरुको रोिवरमा प्रमाशणत गदथछु ।  

सािीिरुको,–      लेख्य प्रमाणकको,– 

१.  सिीाः–             सिी :– 

नामाः–       नामाः– 

उेगानााः–             मममताः– 

मममताः–       छापाः– 

२. सिीाः– 

नामाः– 

उेगानााः– 

मममताः– 

 

(सािीिरु स्र्ानीय व्यशक्त िनुपुनेछ ।) 
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अनसूुची– ३ 

(मनयम १२ को उपमनयम (३) साँग सम्बशन्धत) 
अनादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गने फाराम नं ४ 

 

 संलग्न हवमनमेय अमधकारपत्र  . . . . . . ..  . शजल्ला  . . . .. . . . . . . गाउाँ हवकास 
समममत/नगरपामलका वर्ा नं   ..  . . .. . . . . . . बस्ने  . . . ..  .. . . को अनरुोधमा . . . . साल  
... .. ....  महिना  .. . . . .. गतेको ददन . . .. . शजल्ला.  . . . . . गाउाँ हवकास समममत/नगरपामलका 
वर्ा नं .  .. . . . . . . बस्ने  . . . . . समि स्वीकृमत/ भकु्तानीको लामग प्रस्ततु गनथ िलुाकद्वारा 
रशजष्ट्रीपत्र पउाएकोमा मनज फेला नपरेको भनी सो पत्र हफताथ आएकोले/ मनुामसब समयमभत्र कुनै जवाफ प्राप्त 
नभएकोले उशल्लशखत मबमनमेय अमधकारपत्र . . . .... . . . ले स्वीकार नगरी/ भकु्तानी ददन इन्कार गरी 
अनादर गरेको व्यिोरा मनम्न सािीिरुको रोिवरमा प्रमाशणत गदथछु । 

सािीिरुको,–       लेख्य प्रमाणकको,– 

१.  सिीाः–              सिी :– 

नामाः–        नामाः– 

उेगानााः–             मममताः– 

मममताः–        छापाः– 

२. सिीाः– 

नामाः– 

उेगानााः– 

मममताः– 

(सािीिरु स्र्ानीय व्यशक्त िनु ुपनेछ ।) 
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अनसूुची–४ 

(मनयम १३ को उपमनयम (२) साँग सम्बशन्धत) 
र्प सरुिण नददएको व्यिोरा प्रमाशणत गने फाराम नं १ 

 

संलग्न हवमनमेयपत्र  . . . . . . ..  . शजल्ला  . . . .. . . . . . गाउाँ हवकास समममत/नगरपामलका 
वर्ा नं   ..  . . .. . . . . . . बस्ने  . . . ..  .. . . को अनरुोधमा. .. . . . . साल  ..  . . . . . 
.महिना  . . . . . . ..  . .. गतेको ददन . . .. . . शजल्ला.  . . . . . . . . . ..गाउाँ हवकास 
समममत/नगरपामलका वर्ा नं.  .. . . . . . .  बस्ने  . . . . . समि मनजको बसोबास /कारोबार गने 
स्र्ान  . ....        मा म लेख्य प्रमाणक  .. . .   आफैं ले/मेरो कमथचारी. . . . .  . .द्वारा र्प 
सरुिणको लामग  प्रस्ततु गदाथ देिायको प्रत्यतु्तर प्राप्त भयो :– 

 

........................................................................................................................................................................

....................................................................................................................... 
 अताः उल्लेशखत हवमनमेयपत्रमा ... .. . .  . . . ..  . . .ले र्प सरुिण नददएको व्यिोरा मनम्न 
सािीिरुको रोिवरमा प्रमाशणत गदथछु ।  

सािीिरुको,–       लेख्य प्रमाणकको,– 

१. सिीाः–             सिी :– 

नामाः–       नामाः– 

उेगानााः–             मममताः– 

मममताः–       छापाः– 

२. सिीाः– 

नामाः– 

उेगानााः– 

मममताः– 

(सािीिरु स्र्ानीय व्यशक्त िनु ुपनेछ र लेख्य प्रमाणकको कमथचारीले प्रस्ततु गरेको भए यो फाराममा मनजले 
पमन सिी गनुथ पनछे ।) 
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अनसूुची–४ 

(मनयम १३ को उपमनयम (२) साँग सम्बशन्धत) 
र्प सरुिण नददएको व्यिोरा प्रमाशणत गने फाराम नं २ 

 

 संलग्न हवमनमेयपत्र  . . . . . . ..  . शजल्ला  . . . .. . . . . . . गाउाँ हवकास 
समममत/नगरपामलका वर्ा नं   ..  . . .. . . . . . . बस्ने  . . . ..  .. . . को अनरुोधमा. . . . . . . . 
साल  ..  . . . . .  महिना  . . . . . . ..  . .. गतेको ददन . . .. . . शजल्ला.  . . . . . . . . . 
..गाउाँ हवकास समममत/नगरपामलका वर्ा नं .  .. . . . . . .  बस्ने  . . . . . समिर्प सरुिणको लामग 
प्रस्ततु गने खोजतलास गदाथ मनज फेला नपरेकोले उशल्लशखत हवमनमेयपत्रमा  . . . . .. . . ले र्प सरुिण 
नददएको व्यिोरा मनम्न सािीिरुकोरोिवरमा प्रमाशणत गदथछु । 

  

सािीिरुको,–       लेख्य प्रमाणकको,– 

१. सिीाः–              सिी :– 

नामाः–        नामाः– 

उेगानााः–             मममताः– 

मममताः–        छापाः– 

२. सिीाः– 

नामाः– 

उेगानााः– 

मममताः– 

(सािीिरु स्र्ानीय व्यशक्त िनु ुपनेछ ।) 
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अनसूुची–४ 

(मनयम १३ को उपमनयम (२) साँग सम्बशन्धत) 
र्प सरुिण नददएको व्यिोरा प्रमाशणत गने फाराम नं ३ 

 संलग्न हवमनमेयपत्र  . . . . . . ..  . शजल्ला  . . . .. . . . . . . गाउाँ हवकास 
समममत/नगरपामलका वर्ा नं   ..  . . .. . बस्ने  . . . ..  .. . . को अनरुोधमासाल  ..  . . . . . ....  
महिना  . . . . गतेको ददन . . .. . . शजल्ला.  . . . . . . . . . ..गाउाँ हवकास समममत/नगरपामलका वर्ा 
नं .  .. . .   बस्ने  . . . . समिर्प सरुिणको लामग िलुाकद्वारा रशजष्ट्री पत्र पउाई प्रस्ततु गदाथ देिायको 
प्रत्यतु्तर प्राप्त भयो । 

........................................................................................................................................................................

....................................................................................................................... 
अताः उल्लेशखत हवमनमेयपत्रमा ... .. . .  . . . ..  . . .ले र्प सरुिण नददएको व्यिोरा मनम्न सािीिरुको 
रोिवरमा प्रमाशणत गदथछु ।  

सािीिरुको,–        लेख्य प्रमाणकको,– 

१. सिीाः–              सिी :– 

नामाः–        नामाः– 

उेगानााः–             मममताः– 

मममताः–        छापाः– 

२. सिीाः– 

नामाः– 

उेगानााः– 

मममताः– 

(सािीिरु स्र्ानीय व्यशक्त िनु ुपनेछ ।) 
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अनसूुची–४ 

(मनयम १३ को उपमनयम (२) साँग सम्बशन्धत) 
र्प सरुिण नददएको व्यिोरा प्रमाशणत गने फाराम नं ४ 

  

संलग्न हवमनमेयपत्र  . . . . . . ..  . शजल्ला  . . . .. . . . . . . गाउाँ हवकास 
समममत/नगरपामलका वर्ा नं   ..  . . .. . . . . . . बस्ने  . . . ..  .. . . को अनरुोधमा . . . . . साल  
..  . . . . . ....  महिना  . . . . . . ..  . .. गतेको ददन . . .. . . शजल्ला.  . . . . . . . . . गाउाँ 
हवकास समममत/नगरपामलका वर्ा नं .  .. . वस्ने  . . . . . समिर्प सरुिणको लामग प्रस्ततु गनथ 
िलुाकद्वारा रशजष्ट्री पत्र पउाएकोमा मनज फेला नपरेको भनी सो पत्र हफताथ आएकोले/मनुामसब समयमभत्र कुनै 
जवाफ प्राप्त नभएकोले उल्लेशखत हवमनमेयपत्रमा  . . . . .. . . . . ले र्प सरुिण नददएको व्यिोरा मनम्न 
सािीिरुको रोिवरमा प्रमाशणत गदथछु । 

सािीिरुको,–       लेख्य प्रमाणकको,– 

१. सिीाः–              सिी :– 

नामाः–        नामाः– 

उेगानााः–             मममताः– 

मममताः–        छापाः– 

२. सिीाः– 

नामाः– 

उेगानााः– 

मममताः– 

(सािीिरु स्र्ानीय व्यशक्त िनु ुपनेछ ।) 
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अनसूुची–५ 

(मनयम १४ साँग सम्बशन्धत) 

प्रमाशणत गरेको सूचना पउाउने फाराम नं १ 

 

  ..  . . .. . . . . .  ले . . . . . . . . . . साल  ..  . . . . . ....  महिना  . . . . . . ..  . .. 
गतेका ददन . . . . . . . . . . .  मा भकु्तानी पाउने गरी.. . . .  . .  .  . को नाममा शखचेको र 
तपाईंले दरहपउ गरेको रु.. . . . . . . . . . (अिेरुपी रु. . . . . . . . ) को हवमनमेयमपत्र  . . . . . . 
. . . . ..  . . . . ले  स्वीकार नगरी/ भकु्तानी ददन इन्कार गरी अनादर गरेको र सोिी व्यिोरा म लेख्य 
प्रमाणक . . . . . . . . . . . . .  ले  . .. . . . . . . साल . . . .महिना. . . . . . गतेका ददन 
प्रमाशणत गरी सकेकोले त्यसको उत्तरदाहयत्व तपाईंमामर् रिने व्यिोरा सूशचत गररएको छ । 

  

 

      लेख्य प्रमाणकको,– 

      सिी :– 

      नामाः– 

      मममताः– 

      छापाः– 
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अनसूुची–५ 

(मनयम १४साँग सम्बशन्धत) 
प्रमाशणत गरेको सूचना पउाउन ेफाराम नं २ 

 

 तपाइथले  .. . . . . .. . . .  . . .साल   . . ..  .. . . . . . महिना . . . . . . गतेका ददन . 
. . . . . . . मा भकु्तानी पाउनेगरी . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . को नाममा शखचेको रु. . . . 
. . . . . . . . (अिरेहप रु. . . . . . . . . . .) को हवमनमेयपत्र . . . . . . . .. . . . . . . . . . . ले 
स्वीकार नगरी /भकु्तानी ददन इन्कार गरी अनादर गरेको र सोिी व्यिोरा म लेख्य प्रमाणक. . . . . . . . . 
. . ले  . . . . . . . . . . . .  साल. . . . . महिना . . . . . . . . गतेका ददन प्रमाशणत समेत गरी 
सकेकोले त्यसको उत्तरदाहयत्व तपाईमामर् रिने व्यिोरा सूशचत गररएको छ । 

लेख्य प्रमाणकको,– 

          सिी :– 

          नामाः– 

          मममताः– 

          छापाः– 
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अनसूुची–६ 

(मनयम १५ साँग सम्बशन्धत) 

सम्मानको खामतर भकु्तानी ददन जनाउन ेढााँचा 
  

      . . . . ... . . .   साल  ..  . . . . . ....  महिना  . . . . . . ..  . गतेका ददन म लेख्य प्रमाणक . 
. .. .. . . . .  . ले अनादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गरी सकेको/ संलग्न हवमनमेयपत्रको भकु्तानी . .  .. .  
.  शजल्ला .... . . . . . . . . . गाउाँ हवकास समममत/नगरपामलका  . . ..  . . .  वर्ा नं .  .. . . . . . 
.  बस्ने  . . . .  ले वा मनजको अमभकताथ . . . . . . ले . . . . . . . को सम्मानको खामतर भकु्तानी ददन े
व्यिोरा जनाएको छु । 

  

 

        लेख्य प्रमाणकको,– 

        सिी :– 

        नामाः– 

        मममताः– 

        छापाः– 

 

 

 

 

 


