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मनवतृ्तभरण कोष मनयमावली, २०७६ 

नपेाल राजपत्रमा प्रकाशशत मममत 

         २०76।11।5 

 मनवृत्तभरण कोष ऐन, २०७५ को दफा ३४ ले ददएको अमधकार प्रयोग गरी नेपाल सरकारले 
देहायका मनयमहरु बनाएको छ। 

पररच्छेद-१ 
प्रारशम्भक 

1= संशिप्त नाम र प्रारम्भः (१) यी मनयमहरुको नाम "मनवृत्तभरण कोष मनयमावली, २०७६" रहेको 
छ।  

(२) यो मनयमावली तरुुन्त प्रारम्भ हनुेछ ।  
2= पररभाषाः ववषय वा प्रसङ्गले अको अर्थ नलागेमा यस मनयमावलीमा,- 

(क) "ऐन" भन्नाले मनवृत्तभरण कोष ऐन, २०७५ सम्झन ुपछथ। 
(ख) "तलब" भन्नाले कमथचारीले सेवा गरे बापत सेवाको शतथ अनसुार मनज बहाल 

रहेको पदको लामग तोवकएको शरुु तलब र त्यसमा मनयम अनसुार पाउन े
वावषथक वृवि (ग्रडे) रकम जोड्दा कायम हनु आउने रकम सम्झन ुपछथ।  

(ग) "मनवृत्तभरण पाउन े व्यशि" भन्नाले ऐन तर्ा अन्य प्रचमलत कानून बमोशजम 
मनवृत्तभरण वा पाररवाररक मनवृत्तभरण पाउने मनवृत्तभरण अमधकारपत्र प्राप्त व्यशि 
सम्झन ुपछथ।  

पररच्छेद- २ 
समममतको काम, कतथव्य र अमधकार तर्ा बैठक सम्बन्धी व्यवस्र्ा 

3= समममतको अन्य काम, कतथव्य र अमधकार: ऐनमा उशललशखत काम, कतथव्य र अमधकारको अमतररि 
समममतको अन्य काम, कतथव्य र अमधकार देहाय बमोशजम हनुेछः- 

 (क)  ऐनको दफा ९ मा उशललशखत सेवा बाहेक नेपाल सरकारको स्वाममत्व 
वा मनयन्त्रणमा रहेको वा नेपाल सरकारबाट मनयममत रूपमा अनदुान 
पाउने संस्र्ामा मनयिु कुनै कमथचारी, शशिक वा पदामधकारीको लामग 
योगदानमा आधाररत मनवृत्तभरण प्रणाली लागू गने सम्बन्धमा परामशथ 
ददने तर्ा सहजीकरण गने,  

(ख) ऐनको दफा १० को उपदफा (१) बमोशजम कोषमा जम्मा भएको 
रकममा प्रदान गररने ब्याज तर्ा मनुाफा रकम मनधाथरण गने, 

(ग) ऐनको दफा १८ बमोशजम कोषको रकम लगानी गनथ लगानी योजना 
स्वीकृत गने, 
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(घ) योगदानमा आधाररत मनवतृ्तभरण प्रणालीलाइथ प्रभावकारी बनाउन े
सम्बन्धमा मन्त्रालयलाई आवश्यक सझुाव ददन,े 

(ङ) कोषको अवस्र्ा र दावयत्वलाई यवकन गनथ दावयत्वको बीमाङ्कीय 
मूलयाङ्कन गराउने, 

(च)   समममतको कामको लामग आवश्यकता अनसुार कुनै उपसमममत वा 
कायथदल गठन गने। 

4= बैठक भत्ताः समममतको अध्यि, सदस्य तर्ा समममतको बैठकमा आमशन्त्रत ववज्ञ वा पदामधकारीले 
बैठकमा भाग मलए बापत नेपाल सरकार, अर्थ मन्त्रालयले मनधाथरण गरेको मापदण्ड बमोशजमको 
बैठक भत्ता पाउने छन ्। 

पररच्छेद-३ 
कमथचारीको अमभलेख सम्बन्धी व्यवस्र्ा 

5= व्यशिगत वववरण पठाउन ु पनेः (१) कायाथलयले कमथचारीको व्यशिगत वववरण अनसूुची-१ 
बमोशजमको ढााँचामा तयार गरी त्यस्तो कमथचारी कायाथलयमा हाशजर भएको मममतले पन्र ददनमभत्र 
कोषमा पठाउन ुपनेछ।  

(२) उपमनयम (१) मा जनुसकैु कुरा लेशखएको भए तापमन कोषले ऐन बमोशजम कोषबाट 
मनवृत्तभरण पाउने गरी मनयिु भएका कमथचारीको वववरण यो मनयमावली प्रारम्भ भएको तीस 
ददनमभत्र कायाथलयसाँग माग गनुथ पनेछ। 

(3) उपमनयम (२) बमोशजम माग भएको वववरण कायाथलयले पन्र ददनमभत्र कोषमा पठाउन ु
पनेछ।  

(४) उपमनयम (1) वा (३) बमोशजम प्राप्त वववरणको आधारमा कोषले सम्बशन्धत 
कमथचारीको अमभलेख कोषद्वारा स्वीकृत ढााँचा वा प्रणाली बमोशजम राख् न ुपनेछ।  

6= पररचयपत्र प्रदान गनुथ पनेः  मनयम ५ को उपमनयम (४) बमोशजम राखेको अमभलेखको आधारमा 
कोषले सम्बशन्धत कमथचारीलाई अनसूुची-२ बमोशजमको ढााँचामा मनवृत्तभरण पररचयपत्र प्रदान गनुथ 
पनेछ।  

7= कोषमा रकम जम्मा गनुथ पनेः (१) कायाथलयले कमथचारीलाई मामसक तलब ववतरण गरेको तीन 
ददनमभत्र कोषमा रकम जम्मा गने कमथचारीको वववरण सवहत ऐनको दफा १० को उपदफा (१) 
बमोशजम कोषमा पठाउन ुपने एकमषु्ठ रकम कोषले तोकेको बैङ्क खातामा जम्मा गनुथ पनेछ।   

(२) उपमनयम (१) बमोशजम रकम जम्मा भएको मनस्सा र कोषमा रकम जम्मा गने 
कमथचारीको वववरण सवहतको फााँटवारी कायाथलयले अनसूुची…३ बमोशजमको ढााँचामा सात ददनमभत्र 
कोषमा पठाउन ुपनेछ।   
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8= कमथचारीको व्यशिगत खातामा रकम जम्मा गनुथ पनेः (१) मनयम ७ बमोशजम कायाथलयबाट प्राप्त 
योगदान रकम तर्ा कमथचारीको वववरणको आधारमा कोषले त्यस्तो रकम सम्बशन्धत कमथचारीको 
व्यशिगत खातामा यर्ाशीघ्र प्रववष्ट गनुथ पनेछ।   

(२) उपमनयम (१) बमोशजम कमथचारीको व्यशिगत खातामा जम्मा भएको रकममा कोषले 
मनधाथरण गरे बमोशजम ब्याज तर्ा मनुाफा समेत जम्मा गररददन ुपनेछ। 

(३) उपमनयम (२) को प्रयोजनको लामग कोषले ऐनको दफा १४ को उपदफा (१) 
बमोशजम कमथचारीले पाउन ेब्याज र मनुाफाको छुट्टाछुटै्ट वहसाब राख् न ुपनेछ।   

9= जानकारी ददन ु पनेः (१) कमथचारीले आफूले पेश गरेको अनसूुची-१ बमोशजमको वववरणमा कुनै 
हेरफेर वा पररवतथन भएमा पन्र ददनमभत्र त्यसको जानकारी कायाथलय माफथ त कोषलाइथ गराउन ु
पनेछ। 

(२) कायाथलयले ऐन तर्ा यस मनयमावली बमोशजम योगदानमा आधाररत मनवृत्तभरण 
प्रणालीमा समावेश भएको कुनै कमथचारी जनुसकैु कारणबाट सेवा मनवृत्त भएमा सोको तीन ददनमभत्र 
सम्बशन्धत वकताबखाना र कोषलाइथ जानकारी गराउन ुपनेछ। 

(३) उपमनयम (२) बमोशजम लेखी आएमा सम्बशन्धत वकताबखानाले त्यस्तो कमथचारीको 
अमभलेख र सो बमोशजम मनजले कोषबाट पाउन े मनवतृ्तभरण वा पाररवाररक मनवतृ्तभरणको रकम 
समेत प्रमाशणत गरी कोषमा पठाइथ ददन ुपनेछ।   

पररच्छेद-४ 
रकम भिुानी सम्बन्धी व्यवस्र्ा 

10= रकम भिुानीको लामग मनवेदन ददन ुपनेः (१) कुनै कमथचारी जनुसकैु कारणबाट मनवतृ्तभरण नपाउन े
गरी सेवाबाट अवकाश भएमा मनजले ऐनको दफा १० बमोशजम कोषमा जम्मा भएको रकम 
मलनको लामग अनसूुची-४ बमोशजमको ढााँचामा कोषमा मनवेदन ददन ुपनेछ। 

(२) कुनै कमथचारीको नाममा कोषमा जम्मा भएको रकम मलन नपाउाँदै मतृ्य ुभएमा वा मनज 
बेपत्ता भएको प्रमाशणत भएमा त्यस्तो रकम भिुानीको लामग मनजले इच्छाइएको व्यशि वा प्रचमलत 
कानून बमोशजमको हकवालाले उपमनयम (१) बमोशजम कोषमा मनवेदन ददन सक्नेछ। 

तर पाररवाररक मनवृत्तभरणको हकमा मनजको पमत वा पत् नी वा नाबामलग सन्तानले मनवेदन 
ददन ुपनेछ। 

(३) उपमनयम (१) वा (२) बमोशजम मनवेदन ददाँदा देहायका वववरण तर्ा कागजात संलग्न 
गनुथ पनेछः… 

(क)    मनयम ६ बमोशजम कोषले ददएको पररचयपत्र, 
(ख)   अवकाश भएको पत्रको (कमथचारीको मतृ्य ुभएको भए मतृ्य ुदताथ 

प्रमाणपत्रको)   प्रमतमलवप, 
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(ग)   इच्छाइएको व्यशि भए मनजको नागररकताको प्रमाणपत्र वा राविय 
पररचयपत्रको प्रमतमलवप,  

(घ)   नाबालकले पाउन ेपाररवाररक मनवृत्तभरणको हकमा नाबामलग भएको 
खलुने प्रमाणको प्रमतमलवप, र 

(ङ)   हकवाला भए प्रचमलत कानून बमोशजम हकवाला भएको प्रमाशणत हनुे 
कागजात। 

(४) उपमनयम (१) वा (२) बमोशजम प्राप्त मनवेदन र मनयम ९ को उपमनयम (३) 
बमोशजमको अमभलेख प्राप्त भएमा कोषले सम्बशन्धत कमथचारी वा मनजको हकवालालाइथ अनसूुची-५ 
बमोशजमको ढााँचामा मनवृत्तभरण अमधकारपत्र उपलब्ध गराउन ुपनेछ। 

11= मनवतृ्तभरण रकम भिुानी गनुथ पनेः (१) मनयम १० बमोशजम कसैको मनवेदन परेमा कोषले बीस 
वषथ वा सोभन्दा बढी सेवा अवमध पूरा गरी सेवाबाट अलग भएका कमथचारीलाइथ ऐनको दफा १२ 
को उपदफा (१) बमोशजम वहसाब गरी मनयम १० को उपमनयम (४) बमोशजमको मनवृत्तभरण 
अमधकारपत्रमा मामसक मनवतृ्तभरण रकम खलुाइथ मनजले कोषमा लेखाइथ ददएको बैङ्क खातामा जम्मा 
हनुे गरी मामसक रूपमा त्यस्तो मनवृत्तभरण रकम भिुानी ददन ुपनेछ।  

(२) मनयम १० बमोशजम मनवेदन ददने व्यशि कमथचारीको पमत, पत् नी वा नाबामलग सन्तान   
रहेछ भने ऐनको दफा १३ बमोशजम पाउने रकम मनवृत्तभरण अमधकारपत्रमा खलुाइथ मनजले कोषमा 
लेखाइथ ददएको बैङ्क खातामा जम्मा हनुे गरी मामसक रूपमा भिुानी ददन ुपनेछ। 

(३) उपमनयम (१) वा (२) बमोशजम रकम भिुानी गदाथ प्रत्येक मवहना समाप्त भएको सात 
ददनमभत्र सम्बशन्धत व्यशिको बैङ्क खातामा जम्मा हनुे गरी भिुानी ददन ुपनेछ। 

(४) उपमनयम (१) र (२) मा जनुसकैु कुरा लेशखएको भए तापमन कुनै कमथचारी भववष्यमा 
सरकारी सेवाको मनममत्त अयोग्य ठहररने गरी सेवाबाट बखाथस्त भएमा मनजलाइथ ऐनको दफा १५ 
बमोशजम हनु आउने रकम वहसाब गरी एकमषु्ठ भिुानी ददन ुपनेछ।  

तर त्यस्तो कमथचारीले बखाथस्त भएको मममतले छ वषथमभत्र त्यस्तो भिुानी नमलएमा कोषले 
त्यस्तो रकममा सो अवमध नाघेपमछ ब्याज वहसाब गने छैन।  

 (५) बीस वषथ सेवा अवमध पूरा नभइथ सेवाबाट अवकाश भएको कुनै कमथचारी सेवाबाट 
अवकाश भएको छ वषथसम्म मनजको नाममा ऐनको दफा १० बमोशजम कोषमा जम्मा रहेको रकम 
मलन नआएमा सो अवमध नाघेपमछ कोषले त्यस्तो रकममा ब्याज तर्ा मनुाफा वहसाब गने छैन।   

(६) उपमनयम (४) वा (५) बमोशजमको अवमधमभत्र सम्बशन्धत कमथचारी वा मनजले 
इच्छाइएको व्यशि वा प्रचमलत कानून बमोशजमको हकवालाले रकम भिुानीका लामग दाबी गनथ 
नआएमा त्यस्तो रकम दाबी गनथ आउन कोषले नब्बे ददनको म्याद ददई सावथजमनक सूचना प्रकाशन 
गनेछ। 
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(७) उपमनयम (६) बमोशजमको सूचनामा तोवकएको म्यादमभत्र सम्बशन्धत कमथचारी, मनजले 
इच्छाइएको व्यशि वा प्रचमलत कानून बमोशजमको हकवालाले त्यस्तो रकम दाबी गनथ नआएमा 
कोषले त्यस्तो रकम प्रमाण सवहत भिुानीका लामग दाबी गनथ आएका बखत भिुानी ददन सवकन े
गरी अलग्गै खातामा जम्मा गरी राख् नेछ।  

12= रकम स्र्ानान्तरण गनथ सवकनःे मनवृत्तभरण योजनामा सहभागी कुनै कमथचारी बीस वषथ सेवा अवमध 
पूरा नहुाँदै सेवाबाट अवकाश भई प्रचमलत कानून बमोशजम मनवृत्तभरण योजना लागू हनुे अन्य 
सेवामा प्रवेश गरेकोमा ऐनको दफा १४ को उपदफा (१) बमोशजमको रकम त्यस्तो योजनामा 
एकमषु्ट रूपमा स्र्ानान्तरण गनथ सवकनेछ।  

13= सम्झौता गनथ सक्नःे कोषले ऐन बमोशजमको योगदानको रकम सङ कलन गनथ, उपदान वा 
मनवृत्तभरण भिुानी गने प्रयोजनको लामग समममतले तोकेको नेपाल राि बैङ्कबाट इजाजत प्राप्त "क" 
वगथको वाशणज्य बैङ्कसाँग सम्झौता गनथ सक्नेछ।   

14= अमभलेख अद्यावमधक गनुथपनेः कोषले मनवृत्तभरण प्राप्त गरररहेको कमथचारीको देहाय बमोशजमको 
वववरण अद्यावमधक गरी राख् न ुपनेछः- 

(क) मनवृत्तभरण पाउन ेव्यशिको नाम, र्र, 
(ख) सेवा मनवृत्त भएको कायाथलय र पद, 
(ग) मनवृत्तभरण पाउन प्रारम्भ गरेको मममत र मामसक मनवृत्तभरण रकम, 
(घ) इच्छाइएको व्यशिको नाम, र्र र ठेगाना तर्ा कमथचारीसाँगको मनजको 

नाता, 
(ङ) मनवृत्तभरण पाउन ेबैङ्कको नाम, ठेगाना र खाता नं., 
(च) मनवृत्तभरणमा भएको वृवि र पटक, 
(छ) पाररवाररक मनवृत्तभरण पाइरहेको भए त्यस्तो मनवतृ्तभरण पाउन े

व्यशिको नाम, र्र र मनवृत्तभरणको रकम, 
(ज) अन्य आवश्यक वववरण। 

15= बैङ्कलाइथ भिुानी आदेश ददनपुनेः मामसक रूपमा प्रदान गररने मनवृत्तभरण वा पाररवाररक मनवृत्तभरण 
बापतको रकम प्रत्येक मवहना समाप् त भएको सात ददनमभत्र सम्बशन्धत व्यशिको बैङ्क खातामा 
जम्मा हनु ेगरी कोषले सम्बशन्धत बैङ्कलाई भिुानी आदेश ददन ुपनेछ।  

16= बैङ्कलाइथ जानकारी ददनपुनेः (१) ऐन बमोशजम मनवृत्तभरण वा पाररवाररक मनवृत्तभरण पाइरहेको 
व्यशिको मतृ्य ु भएमा वा कुनै कारणले मनजले इच्छाएको व्यशि वा हकवालाले ऐन तर्ा यस 
मनयमावली बमोशजम मनवृत्तभरण वा पाररवाररक मनवृत्तभरण नपाउन ेभएमा सोको जानकारी मनजको 
नशजकको नातेदारले तीस ददनमभत्र सम्बशन्धत बैङ्क वा कोषलाई ददन ुपनेछ।  
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(२) उपमनयम (१) मा जनुसकैु कुरा लेशखएको भए तापमन बैङ्कले कम्तीमा वषथको एक 
पटक मनवृत्तभरण वा पाररवाररक मनवृत्तभरण पाइरहेको व्यशिलाइथ बैङ्कमा उपशस्र्त हनु आदेश ददन 
सक्नेछ। 

(३) बैङ्कले उपमनयम (२) बमोशजम ददएको आदेश अनसुार उपशस्र्त नहनुे व्यशिको 
मनवृत्तभरण वा पाररवाररक मनवृत्तभरण मनज उपशस्र्त नभएसम्म रोक् का गनथ सक्नेछ।  

(४) उपमनयम (१) बमोशजम जानकारी नगराएको कारणबाट मतृ्य ुभई सकेको वा भिुानी 
नपाउने व्यशिको नाउाँमा भिुानी भएकोमा कोषले त्यस्तो रकम सम्बशन्धत हकवालाबाट प्रचमलत 
कानून बमोशजम असूल उपर गनथ सक्नेछ। 

 
पररच्छेद-५ 

कायथकारी मनदेशक र कमथचारी सम्बन्धी व्यवस्र्ा 
17= कायथसम्पादनमा आधाररत सम्झौता गनुथपनेः (१) ऐनको दफा २१ बमोशजम मनयिु कायथकारी 

मनदेशकसाँग मन्त्रालयले कायथसम्पादन सम्झौता गनुथ पनेछ । 
(२) उपमनयम (१) बमोशजम गररने कायथसम्पादन सम्झौतामा सामान्यतया देहायका कुरा 

समावेश गनुथ पनेछः- 
(क) सम्झौता अवमधमा गररन ेकामको वववरण र सोको मापनयोग्य लक्ष्य, 
(ख) कायाथन्वयन कायथयोजना, 
(ग) कायथसम्पादन मूलयाङ्कन ववमध, तररका र प्रविया। 

18= कायथकारी मनदेशकको पाररश्रममक, सवुवधा तर्ा सेवाका अन्य शतथः (१) कायथकारी मनदेशकको 
पाररश्रममक मनज मनयिु हुाँदाका बखत नेपाल सरकारले मनधाथरण गरे बमोशजम हनुेछ। 

(२) कायथकारी मनदेशकको अन्य सवुवधा तर्ा सेवाका अन्य शतथ सम्बन्धी अन्य व्यवस्र्ा 
कोषको ववमनयमावलीमा उललेख भए बमोशजम हनुेछ । 

(३) उपमनयम (१) मा जनुसकैु कुरा लेशखएको भए तापमन सरकारी कोषबाट मनवृत्तभरण 
पाइरहेको व्यशि कायथकारी मनदेशक पदमा मनयिु भएमा मनज सो पदमा बहाल रहाँदासम्म त्यस्तो 
मनवृत्तभरण वा यस मनयमावली बमोशजमको पाररश्रममकमध्ये मनजले रोजेको कुनै एक सवुवधा मात्र 
मलन पाउनेछ।  

19= कमथचारीको मनयशुि, पाररश्रममक, सवुवधा तर्ा सेवाका शतथहरुः (१) कोषमा आवश्यक सङ्खख्यामा 
ववमभन्न तहका अमधकृत तर्ा अन्य दजाथका कमथचारीहरू रहनेछन ्।  

(२) कोषमा रहन ेकमथचारीको सङगठन संरचना, कमथचारीको छनौट, मनयशुि, पाररश्रममक 
तर्ा सेवा शतथसम्बन्धी व्यवस्र्ा कोषको कमथचारी प्रशासनसम्बन्धी ववमनयमावलीमा उललेख भए 
बमोशजम हनुेछ । 
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पररच्छेद-६ 
कोषको लेखा तर्ा लेखापरीिण सम्बन्धी व्यवस्र्ा 

20= कोषको रकम बैङ्कमा जम्मा गनुथपनेः (१) ऐनको दफा ५ बमोशजम कोषमा रहने रकम समममतले 
तोकेको नेपाल राि बैङ्कबाट इजाजत प्राप्त "क" वगथको वाशणज्य बैङ्कमा खाता खोली जम्मा गनुथ 
पनेछ। 

(२) कोषको दैमनक कारोबारको लामग समममतले तोवकददएको रकम बाहेक कोषको सम्पूणथ 
रकम उपमनयम (१) बमोशजमको बैङ्क खातामा जम्मा गरी बैङ्क माफथ त ्कारोबार गनुथ पनेछ। 

(३) कोषको खाताको सञ्चालन कायथकारी मनदेशक वा मनजले तोकेको कुनै एक जना 
अमधकृत र कोषको लेखा प्रमखुको संयिु दस्तखतबाट हनुेछ। 

(४) कोषले बैङ्कसाँगको कारोबारको मामसक रुपमा वहसाब अद्यावमधक गनुथ पनेछ। 
21= लेखा राख् ने तररकाः कोषको लेखा नेपाल सरकारले अबलम्बन गरेको लेखामान बमोशजम राख् न ु

पनेछ।   
22= ववत्तीय वववरण तयार गनुथपनेः (१) कोषले आमर्थक वषथ समाप्त भएको चार मवहनामभत्र महालेखा 

परीिकले तोवकददएको ढााँचामा देहायका वववरणहरु रहेको ववत्तीय वववरण तयार गनुथ पनेछः- 
(क) सम्पशत्त तर्ा दावयत्वको वववरण, 
(ख) नाफा तर्ा नोक्सानको वववरण, 
(ग) नगद प्रवाहको वववरण, 
(घ)   आवश्यक अन्य वववरण। 

(२) उपमनयम (१) बमोशजमको वववरण समममतबाट स्वीकृत र लेखापरीिण भएको हनु ु
पनेछ। 

(३) उपमनयम (१) बमोशजमको ववत्तीय वववरण तयार गने मखु्य शजम्मेवारी समममत र 
कायथकारी मनदेशकको हनुेछ। 

(४) उपमनयम (२) बमोशजम समममतबाट स्वीकृत ववत्तीय वववरण कोषले प्रत्येक तीन 
मवहनामा सावथजमनक गनुथ पनेछ । 

(५) कोषले प्रत्येक आमर्थक वषथ समाप्त भएको छ मवहनामभत्र कोषको वावषथक ववत्तीय वववरण 
र सञ्चालक समममतको प्रमतवेदन प्रकाशन गनुथ पनेछ । 

23= आन्तररक लेखापरीिण समममतः (१) कोषमा देहायको एक आन्तररक लेखापरीिण समममत 
रहनेछः… 

(क) समममतले तोकेको सञ्चालक            -संयोजक 
(ख) समममतले तोकेको सम्बशन्धत िेत्रको ववज्ञ एक जना        -सदस्य 
(ग) कोषको आन्तररक लेखापरीिण ववभागको प्रमखु     - सदस्य-सशचव 
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(२) उपमनयम (१) को खण्ड (ख) बमोशजमको सदस्यको पदावमध दइुथ वषथको हनुेछ र 
पदावमध समाप्त भएपमछ मनजलाई पनुः एक कायथकालको लामग मनयिु गनथ सवकनछे। 

(३) उपमनयम (१) को खण्ड (ख) बमोशजमको सदस्य तोक्दा कोषको कुनै सञ्चालक, 
कायथकारी मनदेशक वा आन्तररक लेखापरीिण ववभागको प्रमखुको नशजकको नातेदार वा कोषको 
कारोबार एवं स्वार्थ रहेको व्यशिलाइथ तोक्न ुहुाँदैन।  

(४) आन्तररक लेखापरीिण समममतको काम, कतथव्य र अमधकार देहाय बमोशजम हनुेछः- 
(क) कोषको लेखा र ववत्तीय वववरणको पनुरावलोकन गने र त्यस्ता 

वववरणमा उशललशखत सत्यता यवकन गने, 
(ख) कोषको आन्तररक मनयन्त्रण प्रणाली तर्ा जोशखम व्यवस्र्ापन प्रणालीको 

पनुरावलोकन गने, 
(ग) कोषको आन्तररक लेखापरीिण सम्बन्धी कायथको सपुरीवेिण गने, 
(घ) आन्तररक लेखापरीिण गदाथ पालना गनुथपने भनी मनधाथरण गररएका 

आचरण, मापदण्ड र मनदेशशका पालना भए वा नभएको रेखदेख तर्ा 
पनुरावलोकन गने, 

(ङ) कोषको लेखा नीमत मसफाररस गने एवं त्यस्तो लेखा नीमतमा 
पनुरावलोकन गनुथपने भए सञ्चालक समममत समि मसफाररस गने, 

(च) कोषको बेरुजकुो अवस्र्ाको समीिा एवं मूलयाङ्कन गने, 
(छ) कोषको लेखा, ववत्तीय व्यवस्र्ा तर्ा आन्तररक लेखापरीिणको 

सम्बन्धमा सञ्चालक समममतले तोवकददएको अन्य कायथ गने।  
24= आन्तररक मनयन्त्रण प्रणाली कायम गनुथपनेः (१) कोषले यो मनयमावली प्रारम्भ भएको मममतले छ 

मवहनामभत्र सशुासन कायम हनुे गरी आन्तररक मनयन्त्रण प्रणाली तयार गरी लागू गनुथ पनेछ ।  
(२) उपमनयम (१) बमोशजमको आन्तररक मनयन्त्रण प्रणाली तयार गदाथ कोषले सम्पादन गने 

प्रत्येक कामको कायथप्रविया, जोशखमका िेत्रको पवहचान तर्ा मनयन्त्रण, व्यवस्र्ापन सूचना प्रणाली 
र अनगुमन तर्ा मूलयाङ्कन जस्ता ववषयलाई समेत समेट्न ुपनेछ । 

(३) उपमनयम (१) र (२) बमोशजमको आन्तररक मनयन्त्रण प्रणालीको अनगुमन गनथको 
लामग कायथकारी मनदेशकले कोषको कुनै वररष्ठ अमधकृत वा स्वार्थ नबाशझन े गरी अन्य कुनै 
कमथचारीलाई शजम्मेवारी तोकी अनगुमन गने व्यवस्र्ा ममलाउन ुपनेछ । 

(४) उपमनयम (३) बमोशजमको अनगुमनबाट देशखएको त्रवुट सधुार गरी आन्तररक मनयन्त्रण 
प्रणालीलाई सदुृढ बनाउन ेशजम्मेवारी कायथकारी मनदेशकको हनुेछ। 

(५) समममतले प्रत्येक वषथ कम्तीमा दईु पटक उपमनयम (३) बमोशजमको आन्तररक 
मनयन्त्रण प्रणालीको अनगुमन गनुथ पनेछ। 
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25= वावषथक प्रमतवेदनमा समावेश गनुथपने वववरणः ऐनको दफा ३० बमोशजमको वावषथक प्रमतवेदनमा 
देहाय बमोशजमका वववरणहरु समावेश गनुथ पनेछः- 

(क) मनवृत्तभरण योजनामा आबि कमथचारी र कायाथलयको वववरण, 
(ख) कोषको कूल मौज्दात, चालू वषथमा भएको र्प योगदान, कोषले आजथन 

गरेको प्रमतफल, मनवृत्तभरण, पाररवाररक मनवृत्तभरण, उपदान वा एकमषु्ट 
भिुानी गररएको रकम सवहतका प्रमखु ववत्तीय सूचकहरु, 

(ग) दाबी नभएको रकमको वववरण, 
(घ) भौमतक स्रोत साधन तर्ा मानव संशाधनको अवस्र्ा, 
(ङ) जगेडा कोष तर्ा अन्य कोषहरुको अवस्र्ा, 
(च) कोषको भावी योजना, कोषले भोग्न ु परेका समस्या तर्ा चनुौती, 

सधुारका लामग चामलएका कदम र अवलम्बन गनुथपने उपाय। 
 

पररच्छेद-७ 
ववववध 

26= ववद्यतुीय माध्यम र सूचना प्रणाली लागू गनथ सक्नेः (१) कोषले ववद्यतुीय माध्यमको प्रयोग गरी 
योगदानको रकम सङ्ख कलन, उपदान, मनवृत्तभरण र अन्य सवुवधाको रकम ववतरण गनथ सवकन ेगरी 
आवश्यक व्यबस्र्ा ममलाउन सक्नेछ ।  

  (२) कोषले प्रवाह गने सूचना, जानकारी तर्ा वववरणहरुको आदान-प्रदानलाई सहज, 
मछटोछररतो, प्रभावकारी र ववश्वसनीय बनाउन बैङ्क, सम्बशन्धत कायाथलय तर्ा कमथचारीको अमभलेख 
रहने मनकायसाँग ववद्यतुीय सूचना सञ् जालको व्यवस्र्ा गनथ सक्नेछ। 

  (३) उपमनयम (१) वा (२) बमोशजम ववद्यतुीय माध्यमबाट गररन े भिुानी तर्ा सूचना 
सञ् जालको प्रयोग गने ववमध कोषले मनधाथरण गरे बमोशजम हनुेछ। 

27= अन्य मनवृत्तभरण प्रणाली व्यवस्र्ापन गनथ सक्नेः (१) कोषले ऐनको दफा ३३ को उपदफा (३) 
बमोशजम कोष माफथ त मनवृत्तभरण प्रणाली लागू हनुे गरी नेपाल सरकार, प्रदेश सरकार वा स्र्ानीय 
तहका अन्य कुनै मनकायले बनाएको कानून बमोशजमको मनवृत्तभरण कोष समेत व्यवस्र्ापन गनथ 
सक्नेछ। 

  (२) उपमनयम (१) बमोशजम अन्य मनवृत्तभरण कोष व्यवस्र्ापन गरेको अवस्र्ामा ऐन 
बमोशजमको मनवृत्तभरण कोष र अन्य मनवृत्तभरण कोषको वववरण र लेखा अलग-अलग राख् न ु
पनेछ। 

२८. संयिु लगानीका आधार: कोषले ऐनको दफा १८ को उपदफा (३) बमोशजम संयिु लगानी गदाथ 
देहायको आधारमा गनुथ पनेछ:- 

 (क) जोशखमको ववश्लषेण, 
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 (ख) लगानीबाट प्राप्त हनु सक्ने प्रमतफल, 
 (ग) नगद प्रवाह तर्ा तरलता, 
 (घ) संयिु लगानीमा संलग्न हनुे संस्र्ाको िमता, ववशषेज्ञता तर्ा    
          आमर्थक अवस्र्ा, र 
 (ङ) नेपाल सरकारले समय समयमा मनधाथरण गरेका अन्य आधार । 

२९. कोष सञ् चालन सम्बन्धी ववशेष व्यवस्र्ाः (१) ऐनको दफा २४ बमोशजम कोष सञ्चालन गनथ कुनै 
मनकाय तोवकएकोमा त्यस्तो मनकायले ऐन तर्ा यस मनयमावली बमोशजम कोषलाइथ भएको अमधकार 
प्रयोग गनथ सक्नछे।   

  (२) ऐनको दफा २४ बमोशजम तोवकएको मनकायको सञ् चालक समममत र सो मनकायको 
कायथकारी मनदेशक वा कायथकारी प्रमखु भइथ काम गने पदामधकारीले कोषको सञ् चालन तर्ा 
व्यवस्र्ापनको लामग िमशः ऐनको दफा ६ बमोशजमको समममत वा दफा २१ बमोशजम मनयिु 
कायथकारी मनदेशकलाइथ प्राप्त अमधकारको प्रयोग गनेछ।     

  (३) ऐनको दफा २४ बमोशजम तोवकएको मनकायले प्रचमलत कानून बमोशजम आफूले गरी 
आएको कारोबार र ऐन तर्ा यस मनयमावली बमोशजमको कोषमा जम्मा भएको रकम, कोषले 
गरेको लगानी, कोषको आम्दानी र खचथ एवं कारोबारको लेखा र तत्सम्बन्धी वववरणको अमभलेख 
तर्ा लेखा छुट्टाछुटै्ट राख् न ुपनेछ। 

  (४) ऐनको दफा २४ बमोशजम तोवकएको मनकायले आफ्ना कमथचारीलाइथ कोषको समेत 
काम काज गने गरी खटाउन वा तोक्न सक्नेछ।  

  (५) ऐनको दफा २४ बमोशजम तोवकएको मनकायको केन्रीय कायाथलयले कोषको मखु्य 
कायाथलय र त्यस्तो मनकाय अन्तगथतका कायालथयले कोषको मखु्य कायाथलय अन्तगथतको कायाथलयको 
रूपमा कायथ गनेछ। 
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अनसूुची-१ 

(मनयम ५ को उपमनयम (१) साँग सम्बशन्धत) 

कमथचारीको व्यशिगत वववरणको ढााँचा 
 

 

 

 

मनवृत्तभरण कोष 

काठमाडौं, नेपाल 

कमथचारीको व्यशिगत वववरण फारम 
 

१.  कमथचारीको व्यशिगत वववरणः- 
 कोषको पररचयपत्र नं.             कमथचारी सङकेत नं.:- 
 

नाम, र्र (देवनागरीमा): 
(अङ्खग्रजेी ठूलो अिरमा) 
 

 

मलङ्गः  परुुष  मवहला  अन्य ÒÒÒÒÒ        नागररकता नं.- 
नागररकता जारी भएको शजललाः 
जन्ममममतः         राविय पररचयपत्र नं. 
मनयशुि मममतः      स्र्ायी लेखा  नं. 
 

खाता रहेको बैङ्कको नाम र ठेगानाः       खाता नं. 
 

२.  कमथचारीको सम्पकथ  वववरणः- 
 मोबाइल नं. फोन नं. 
 इमेलः          

स्र्ायी ठेगानाः 
.............................गाउाँपामलका/  
नगरपामलकाः  
 

वडा नं. ......... 
गाउाँ /मागथ/टोल.............. .................. 
घर नं.: ...........   

अस्र्ायी ठेगानाः 
.............................गाउाँपामलका/  
नगरपामलकाः 
वडा नं. ......... 
गाउाँ /मागथ/टोल.............. .................. 
घर नं.: ...........  

हाल कायथरत कायाथलयको,… 

फोटो 
हालसालै शखशचएको  
पासपोटथ साइजको 

फोटो  

Y    Y  Y   Y    M   M    D     D 
 

Y    Y  Y  Y    M    M   D     D 
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नामः 
ठेगानाः 
फोन नं.:        
३. कमथचारीको पाररवाररक वववरणः- 
(क) बाबकुो नाम (देवनागरीमा):  

 (अङ्खग्रजेी ठूलो अिरमा) 
  

 

 

(ख) आमाको नाम(देवनागरीमा): 
 

(अङ्खग्रजेी ठूलो अिरमा) 
 

 

 

(ग) बाजेको नाम (देवनागरीमा):  
( अङ्खग्रजेी ठूलो अिरमा) 
 

 

(घ) पमत वा पत् नीको नाम (देवनागरीमा): 
 

(अङ्खग्रजेी ठूलो अिरमा) 
 

 

 

४. इच्छाएको व्यशिको, 
  नाम (देवनागरीमा): 
  (अङ्खग्रजेी ठूलो अिरमा) 
  

 

 ठेगानाः.......................... गाउाँपामलका/नगरपामलका, वडा नं........., गाउाँ
 /मागथ/टोल.............. 
 सम्पकथ  नं.......................... इमेलः.......................................................... 

 

  इच्छाइएको व्यशिसाँगको नाताः     
  इच्छाइएको व्यशिको नागररकता नं.वा राविय पररचयपत्र नं 

 

  इच्छाइएको व्यशिको  
 

 

हालसालै शखशचएको  
पासपोटथ साइजको 
फोटो र फोटोमा 
पने गरी दस्तखत 
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प्रमाशणत गनेको,… 
नामः 
दस्तखत: 

पदः         
कायाथलयः      
मममत: 

 

 

 

 

 

अनसूुची-२ 
(मनयम ६ साँग सम्बशन्धत) 

मनवृत्तभरण पररचयपत्रको ढााँचा 
मनवृत्तभरण कोष  
काठमाडौँ, नेपाल  

मनवृत्तभरण पररचयपत्र 
पररचयपत्र नं.: .................... 
कमथचारीको नाम र्रः ........................... 
नागररकता नं.: 
राविय पररचयपत्र नं.:............... 
स्र्ायी ठेगानाः......................... गाउाँपामलका/ नगरपामलका, वडा नं........ 
गाउाँ /मागथ/टोल.............. .................. 
घर नं.: ...........   

 
 
 
 

हालसालै 
शखशचएको फोटो 

कोषको 
छाप 
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अनसूुची-३ 
(मनयम ७ को उपमनयम (२) साँग सम्बशन्धत) 

मनवृत्तभरण कोष 
मामसक रकम कवट्ट फााँटबारी 

 

 

कायाथलयको नामः 
कायाथलयको ठेगानाः 
कायाथलयको कोड नं.: 
रकम दाशखला गरेको बैङ्कको नाम र ठेगानाः                             
कोष कवट्ट गरेको मवहनाः 
रकम दाशखला गरेको मममतः 
जम्मा दाशखला रकम रू.: 
(अिरमाः ..............................................................) 
सम्पकथ  व्यशिको नामः 
फोन नं.: 
इमेल ठेगानाः 

मस .नं.  सङ्ख केत 
नम्बर 

दजाथ कमथचारीको नाम, 
र्र  

कोष पररचयपत्र 
नम्बर 

कमथचारी
को 

योगदान 
रकम 

नेपाल 
सरकारबाट 

र्प 

जम्मा 
योगदान 
रकम 

कैवफयत 

         

         

         

         

         

         

         

         

तयार गने प्रमाशणत गने 

  

कोष प्रयोजनको लामग मात्र 

Batch No.  

Folio No.  

VP Date  

Bank 

Code 

 

Month                    

Coded by  

Entry by  

Released 

by 
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अनसूुची…४ 

(मनयम १० को उपमनयम (१) साँग सम्बशन्धत) 
रकम भिुानीको लामग ददने मनवेदनको ढााँचा 

श्री मनवृत्तभरण कोष, 
काठमाण्डौ । 

 

   ववषयः मनवृत्तभरण कोषमा जम्मा भएको रकम भिुानी पाउाँ । 

मनवृत्तभरण कोष ऐन,२०७५ को दफा १० बमोशजम त्यस कोषमा मेरो/मेरा आमा/बाब/ुपमत/पत् नी 
श्री..................को नाममा जम्मा भएको रकम भिुानी पाउनको लामग देहायका वववरण तर्ा कागजात 
सवहत यो मनवेदन पेश गरेको छुः… 
(क) कमथचारी सङ्ख केत नम्बरः ........ 
(ख) कोष पररचयपत्र नं. ......... 
(ग) शरुू मनयशुि मममतः ......साल.......मवहना... गते 

(घ) शरुू मनयिु भएको कायाथलयको नामः 
(ङ) अवकाश मममतः.........साल.......मवहना... गते 

(च) अवकाश भएको कायाथलयको नामः 
(छ) जम्मा सेवा अवमधः... वषथ.... मवहना.... ददन, 
(ज) अवकाशको कारणः अमनवायथ अवकाश/स्वेशच्छक अवकाश/ववभागीय कारबाही/अन्य........ 
(झ) कोषमा रकम जम्मा भएको शरुू मममतः ....... साल......मवहना देशख.......साल.........मवहनासम्म । 

 

संलग्न कागजातः मनवेदकको,… 
1= कोष पररचयपत्र दस्तखतः 
2= अवकाश भएको पत्र (कमथचारीको मतृ्य ुवा मनज  
    बेपत्ता भएको भए सोको प्रमाणपत्रको प्रमतमलवप समेत), 

नाम, र्रः 
ठेगानाः 

3= इच्छाइएको व्यशि भए मनजको नागररकताको प्रमाणपत्र  
    वा राविय पररचयपत्रको प्रमतमलवप, 

 

4= हकवाला भए हकवाला प्रमाशणत हनुे कागजात,  
5= हकवाला नाबामलग भए मनजको पररचय खलुने प्रमाण कागज ।  
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अनसूुची-५ 

(मनयम १० को उपमनयम (४) साँग सम्बशन्धत) 
मनवृत्तभरण अमधकारपत्रको ढााँचा 

 

मनवृत्तभरण अमधकारपत्र 

 

 

 

 

 

 

 

(कोषको छाप) 
 

 

 

 

 

 

 

मनवृत्तभरण कोष 

काठमाडौं, नेपाल  
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दायााँ            बायााँF        

मनवृत्तभरण कोष 

काठमाडौं, नेपाल  
मनवृत्तभरण अमधकारपत्र  

अमधकारपत्रवालाको नाम, र्रः =============================== 
मनवृत्त कमथचारीको वववरणः                        अमधकारपत्र नम्बर+= 
====================== 

1= नाम, र्रः............................ 
2= दजाथः..................................= 
3= शे्रणी/तहः................................... 
4= स्र्ायी ठेगानाः  
  नगरपामलका/ गाउाँपामलका.................. 
वडा नं.. ......मागथः ..................टोलः .............. 
घर नं:......... 

5= अवकाश प्राप्त मममतः........................... 
6= अवकाश हुाँदाको उमेरः........................ 
7= नोकरी अवमधः वषथ...... मवहना...... ददन........ 
8= अमधकारपत्र पाउने व्यशिको हमुलयाः ........... 
9= अमधकारपत्र पाउने व्यशिको सवहछापः 

 

 

 

 

मामसक पाउने रकमः============================================================== 
पाउने अवमधः ======================================================== 
पाउने आधार M ================================================================================ 
उललेख गनुथ पने अन्य कुराहरूः============================== 

प्रमाशणत गने अमधकृतको,… 
दस्तखतः 
नाम,र्रः 
दजाथः 
मममतM  

 

 

अमधकारपत्र पाउन े
कमथचारीको तस्वीर 

रर 
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दायााँ      बायााँ 

 

इच्छाइएको व्यशि वा हकवालाको वववरण 

नाम, र्र M............................. 
अमधकारपत्र पाउने व्यशिसाँगको नाताM     ========================================== 
स्र्ायी ठेगानाः  

  महा/उपमहा/नगरपामलका/ गाउाँपामलका.................. 
वडा नं.. ......मागथः ..................टोलः .............. 
घर नं:.........ब्लक नं. ==================================== 
इच्छाइएको व्यशिको दस्तखत============================== 

 

 

 

 

 

 

 

 

============================== 

इच्छाउन ेव्यशिको दस्तखत  

मममतM ======================== 

 

पररवमतथत मनवृत्तभरण दर 
 

मममत============देशख============सम्म मामसक 

    
कोषको अमधकृतको 
दस्तखत र मममत 

कैवफयत 

रु. पै. 
 

 

 

    

     

     

इच्छाइएको 
व्यशिको फोटो  
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मनवृतभरण सम्बन्धी ववशेष जानकारी 
 

 

1= मनवृत्तभरण अमधकारपत्र कोषको केन्रीय कायाथलयबाट मात्र पाइनछे । 

2= मनवृत्तभरण रकम मवहना मवहनामा मलन ुपनेछ । 

3= ववशेष अवस्र्ा परी प्रत्येक मवहनामा मलन सम्भव नभएमा साधारणतया जनु आमर्थक वषथमा पाउन े
रकम हो सोही आमर्थक वषथमभत्र मलईसक्न ुपनेछ । 

4= मनवृत्तभरण रकम बझुी मलन अमधकार प्राप्त व्यशि आफै उपशस्र्त हनु ुपनेछ । 

5= अमधकार प्राप्त व्यशि आफै उपशस्र्त हनु नसक्ने भएमा यो अमधकारपत्र पाउनेको सहीछाप र 
मममत भने्न महलमा आफैले सहीछाप गरी मञ् जरुीनामा सवहत अको व्यशि पठाएमा रकम प्राप्त 
हनु सक्नेछ। 

6= मनवृत्तभरण पाउने व्यशिको मतृ्य ुभएमा मनजले इच्छाएको व्यशिले मतृ्यदुताथ प्रमाण–पत्र सवहत 
३५ ददनमभत्र यो अमधकारपत्र कोषमा वफताथ पठाउन ुपनेछ । 

7= यो अमधकारपत्र हराएमा वा नष्ट भएमा तरुुन्त कोषमा सूचना ददन ुपनेछ । 

8= अमधकारपत्र हराएमा वा नष्ट भएमा बीस रूपैयााँ दाशखला गरी कोषबाट अको अमधकारपत्र प्राप्त 
गनथ सवकने छ। 

9= इच्छाइएको व्यशि पररवतथन गनुथ परेमा कोषमा मनवेदन ददई पररवतथन गनथ सवकनेछ। 

10= यस अमधकारपत्रबाट कसैले अनमधकृत तबरबाट भिुानी मलएको ठहरेमा प्रचमलत कानून बमोशजम 
कारबाही हनुेछ। 

11= सेवा मनवृत्त कमथचारीले भिुानी पाउन ेबैङ्क वा कायाथलयको सम्बन्धमा कोष र कमथचारीको बीचमा 
सहममत भए बमोशजम हनुेछ। 

 

  


